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Su desafio, nuestra mision.







	Unidad de Negocio:  

	Lugar:  
	Sucursal: 

	Fecha:                                           
	Hora:

	Temas actuales que se encuentra realizando el cargo

	

	Tareas pendientes para desarrollar

	

	Carpetas magnéticas y físicas manejadas por el cargo

	

	Uso de Sellos
	Dispositivos electrónicos 

	¿Maneja Sellos?:

[image: image1.png]Si  

No

Cuales: 

Entrega a: 


	¿Cuenta con dispositivos electrónicos (Tablet, celular, USB, Computador entre otros)?
Si  

No

Cuales: 

Entrega a: 



	Nombre y Firma del Colaborador

	Nombres, Apellidos y Cargo
	Firma

	
	

	Nombre y Firma de quien recibe

	Nombres, Apellidos y Cargo
	Firma

	
	



